
 
Für unsere Verwaltung suchen wir eine Büro- / oder Industriekauffrau (M/W/D) als 
Teamassistenz  

 
Einleitung: 

Die Erasmi und Carstens GmbH gehört zur Schluckwerder-Gruppe. Diese ist der führende Marzipan-, 
Nougat- und Pralinenhersteller für den deutschen Einzelhandel mit internationaler Ausrichtung. In über 
60jähriger Tradition stellen wir an drei Produktionsstandorten in Adendorf und Lübeck 
Marzipanspezialitäten für die gesamte Familie her. Seit Anfang des Jahres gehört die Schluckwerder-
Gruppe zum irischen Valeo Foods Konzern. Als Teil eines stark wachsenden, erfolgreichen Konzerns 
werden und wollen wir unsere Erfolgsgeschichte fortschreiben und suchen daher zur Verstärkung 
unseres Teams in Lübeck für unsere Verwaltung eine Büro- / oder Industriekauffrau (m/d/w). 

Ihre Aufgaben: 
 Übernahme allgemein unterstützender und vorbereitender Verwaltungstätigkeiten im Bereich 

Einkauf und Finanzbuchhaltung  
 Vertretungsweise kontieren, einbuchen und zahlen von Lieferantenrechnungen  
 Anlage und Pflege von Stammdaten 
 Beschaffung von Material und anderen Gütern 
 Terminverfolgung und Mahnwesen 
 Erstellen von monatlichen Statistiken 

 

Ihr Profil: 
 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 einschlägige Berufspraxis in Einkauf/ Buchhaltung und in der Stammdatenpflege 

wünschenswert 

 gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office-Anwendungen 
 gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 organisatorisches Geschick und gutes Kommunikationsvermögen sowie Teamgeist  
 gewissenhafter, selbstständiger und strukturierter Arbeitsstil 
 Freude daran, sich Neues zu erarbeiten und Bewährtes zu optimieren 
 Führerschein Klasse B 

 
Wir bieten: 

 interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit, die Sie aktiv mitgestalten können 
 ein engagiertes und kollegiales Team, das sich auf Sie freut 
 eine umfassende Einarbeitung sowie ein offenes und angenehmes Arbeitsumfeld 
 leistungsgerechte Bezahlung und betriebliche Altersvorsorge 
 30 Tage Urlaub/Jahr 
 flexible Arbeitszeiten  

Wir haben Ihr Interesse geweckt? 

 Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des 
frühestmöglichen Eintrittsdatums und Ihrer Gehaltsvorstellung.  

Erasmi & Carstens GmbH 
Mecklenburger Str. 255, 23568 Lübeck 
Telefon: 0451/ 619500 
hackmann@carstens-marzipan.de 
www.carstens-marzipan.de 


